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Положение  

о порядке организации дежурства обучающихся  

МОУ "Новоакшинская средняя общеобразовательная школа"  

 
I. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение регламентирует обязанности дежурного 

администратора, дежурного классного руководителя, дежурного учителя, 

дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства по школе. 

1.2. Дежурство по школе осуществляется с целью соблюдения 

дисциплины и порядка обучающимися, создания безопасных условий 

нахождения обучающихся в школе, поддержания чистоты в здании школы. 
1.3. Дежурный класс назначается согласно графику дежурства. График 

дежурства утверждается директором школы. 
1.4. Дежурство начинается  07.10 и заканчивается 16.00  

1.5. Дежурный класс должен быть одет в парадную форму одежды. 

Обучающиеся дежурного класса, а также дежурный администратор носят 

опознавательные знаки в виде бейджика с надписью «Дежурный 

администратор», «Дежурный». 

 1.6. Дежурный класс – это структурное подразделение внутришкольной 

системы управления воспитательным процессом. В случае, когда у дежурного 

класса занятия заканчиваются раньше, чем у других классов, дежурство по 

школе возлагается на старшего дежурного, дежурного классного руководителя 

и дежурного администратора.  

1.7. Все вопросы, связанные с нарушением дисциплины и порядка в этот 

день решает дежурный администратор. О случаях серьезного нарушения 

дисциплины и порядка сообщается директору школы немедленно. 

1.8. Дежурный классный руководитель, старший дежурный передают 

дежурство следующему классу в понедельник  в 09.15 (после 1 урока) в 

присутствии заместителя директора по ВР и УВР .  

II. Обязанности дежурного администратора 

2.1.Прибыть на дежурство 07.00.  

2.2. Провести инструктаж дежурного классного руководителя, дежурных 

учеников.  

2.3. Вести учет опоздавших обучающихся и сделать соответствующие 

записи в дневник обучающегося, в «Журнал учета опоздавших». 
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2.4. Осуществлять контроль работы столовой и  выполнения своих 

обязанностей дежурным классным руководителем, дежурным учителем.  

2.5. На переменах совместно с дежурным классным руководителем 

проверять состояние холлов, центрального входа (крыльца), рекреаций, 

коридоров, лестничных пролетов, не допускать курения обучающихся в 

помещениях школы и на территории школы.   

2.6. По окончании дежурства проверить состояние здания школы.   

III. Обязанности дежурного классного руководителя  

3.1. Проводить инструктаж о дежурстве классу на основании настоящего 

Положения, объяснить обучающимся обязанности дежурных по школе.  

3.2. Распределить по постам обучающихся класса и объяснять 

обязанности дежурных на каждом посту.  

3.3. Контролировать выполнение обязанностей дежурными на постах.  

3.4. При появлении подозрительных посторонних лиц или 

подозрительных предметов в здании школы немедленно сообщить об этом 

дежурному администратору, директору школы.  

3.5. При выявлении грубых нарушений порядка и дисциплины 

обучающимися школы или посторонними лицами поставить в известность об 

этом администрацию школы.  

3.6. В конце недели сдать объекты следующему дежурному классу (по 

графику).  

3.7. Совместно с дежурным администратором ежедневно оценивать 

качество дежурства. 

IV. Обязанности старшего дежурного  

4.1. Отвечать за наличие отличительных знаков у обучающихся 

дежурного класса, за их сохранность.  

4.2. Осуществлять учет обучающихся, вышедших на дежурство, замену 

заболевших дежурных.  

4.3. Следить и оценивать дежурство на постах.  

4.4. По окончании дежурства вместе с классным руководителем подвести 

итоги дежурства, отметить лучших дежурных.  

4.5. Готовить материал для передачи дежурства.  

4.6. В конце недели подвести итоги дежурства класса и передать 

дежурство старшему дежурному следующего класса.  

V. Обязанности дежурного класса 

5.1. Распределение обязанностей дежурных происходит накануне 

дежурства класса. 

5.2. Дежурным классом по школе назначаются ученические коллективы с 

5 по 11 класс  

5.3. Руководит дежурством класса по школе классный руководитель. 

5.4. Дежурный по школе класс следит за порядком и дисциплиной на 

закрепленной за ним территории. 

5.5. В обязанности дежурного входит: поддержание чистоты своего поста, 

уборка помещения от крупного мусора. 
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5.6. Дежурные обучающиеся принимают меры к предотвращению 

нарушений дисциплины и порядка. 

5.7. О неподчинении обучающихся дежурный немедленно сообщает об 

этом дежурному классному руководителю. 

5.8. По окончании дежурства классный руководитель или ответственный 

за дежурство из числа обучающихся сдает закрепленную территорию 

дежурному администратору.  

VI. Обязанности дежурного учителя 

6.1. Дежурный учитель назначается из числа педагогов образовательного 

учреждения, не имеющих классного руководства. 

6.2. Дежурный учитель обязан находиться на закрепленном этаже во 

время перемены. 

6.3. Дежурный учитель следит за дисциплиной и порядком на 

закрепленном этаже школы. 

6.4. Дежурный учитель принимает меры к предотвращению нарушения 

дисциплины и порядка обучающимися. 

6.5. К дежурному учителю по вопросам дисциплины и порядка могут 

обращаться за помощью обучающиеся дежурного класса. 

VII. Дежурство на дискотеках и вечерах  

7.1. Дежурство обеспечивает класс, который назначается заместителем 

директора по ВР дежурным на время проведения данного мероприятия.  

7.2. Дежурный классный руководитель обязан:  

- до начала мероприятия провести беседу с обучающимися по технике 

безопасности во время проведения дискотеки, вечера и т. п.;  

- познакомить с обязанностями дежурных на дискотеке (вечере), уточнить, кто 

из родителей (законных представителей) будет помогать в дежурстве класса;  

- распределить дежурных по постам;  

- заступить на дежурство за 30 минут до начала мероприятия;  

- в течение мероприятия:  следить за порядком; не допускать на мероприятие 

лиц в нетрезвом состоянии или в состоянии наркотического опьянения; 

контролировать выполнение дежурными своих обязанностей; по окончании 

дежурства проверить порядок в школе.  

7.3. Обучающиеся дежурного класса:  

- заступают на дежурство за 30 минут до начала мероприятия;  

- помогают и непосредственно сами участвуют в обеспечении порядка;  

- находятся на постах:  

- дежурные у входа в спортивный зал не допускают появления в зале лиц в 

верхней одежде;  

- дежурные следят за чистотой и порядком в спортивном зале и в школе;  

- после окончания дискотеки (мероприятия) наводят порядок в школе и сдают 

дежурство классному руководителю, дежурному администратору.  
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